FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

[INFORMAZION! PERSONALLI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date {(da - a)

* Nome e indinzzo dsl datore d
iavore

+ Tino di azienda o settore

* Tipe di impiego

» Principall mansioni & rasponsatilita

* Date (da - a)

+ Nome & indirizzo de! datore di
lavoro

+ Tipo di azenda o settore

» Tipe di impisgo

+ Principall mansioni e responsabilits

*» Date {da-a)

+ Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o setiore

« Tipo di impiegc

» Principali mansioni e respensatilita

* Date (da - a)
« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

+ Tipo di azienda o setiore
» Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita

* Date {da-a)

+ Nome e indirizzo del datore di
lavero

* Tipo di azienda o setiore

+ Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita
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PERLINI Paola

16, Via Galvani, 60019, Senigallia, An, ltalia

0717924553 (casa) 0717925466 (ufficio) 3382385218 (cell)
0717924570

paolasegre52@yahoo.it

ttallana

20/08/1852 SEMIGALEIA (AN)

Dal 01/09/2041 ad oggi
IPSSARCT “A. Panzinl” - Senigallia — Via Capanna 62/A

[stituto Professionale di Stato peri Sarvizi Alberghier, Commerciali e Turistici
Diretiore dei Servizi Generali 8 Amminisirativi r o,

01/09/2010 - 31/08/2011
Azienda "Spaggiar’ Parma

Gruppo Editcriale
Consulente

Dal 01/09/1988 al 31/08/2010
IPSSARCT “A, Panzini” — Senigailia — Via Capanna 62/A

Istituto Prefessionale di State peri Servizi Alberghieri, Commerciall e Turistici
Direttore dei Servizi Gensrali e Amministrativi r.o,

01/09/1580 - 31/08/1988
IPSIA Senigallia

Istituto Professionale di Stato
Coordinatore Amministrativor.o.

1877- 1880
Scuola Media Mercantini — Senigallia / D.D. Collemarino Ancona

|stituto Scolastico
Segretaric s.a,



« Date (dz - a)

+ Nome & indirizzo dsl datore d
lavoro

+ Tipe di azienda o setiore

+ Tipo di impiego

» Principall mansioni e responsabiita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da - a)

+ Nome & tipo di istituto df istruzione
o fermazione

« Principali materie { abilita
professicnali oggettc dello studio

+ Qualifica conzeguita

« Livellc nella classificazions
nazionale (se pertinente)

* Datg (da - a)

+ Nome & tipo di istituto d istruzione
o formazione

* Principall materie / abilita
professionali oggato dello studio

+ Qualifica conssguita

+ Livello nella classificazione
nazionale {se pertinenie)

» Date {da—a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazicne

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studic

« Qualifica conseguita

+ Livello nélla classificazions
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisife nef corso delfa vita e della
catriera ma non niecessatiamente
riconoseiute da certifcali e diplomf
ufficiali

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

+ Capacita di letfura
+ Capacita di senttura
« Capacita di espressione orale

1977-1978
Scuola Media Corinaldo

Istituto Scolastico
Insegnante supplents
Matematica e Oss. Scientifiche

1952-1994
DAMS Bologna - Universita degli Studi di Belogna

Discipling arti, musica , spetiacole
Esami del Biennio

19721877

Universita degli Studi di Bologna
Scienze Bictogiche

Diploma di Laurea 103/110

1967/1971
Liceo Scientifico Senigallia

Maturita scientifica 58/60

ITALIANO

FRANCESE
ECCELLENTE
BUCHO
BUONO

Avendo occupato rucli dirigenziali in Associazioni Nazionali Professionali sono venuta a contatto
con esperti ¢ autorita nazionali ed eurcpee per coordinamento e direzione di Seminarl e per
ricerche @ documentazioni relativi all'atiivita legislativa e amministrativa delle istituzioni
scolastiche,

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZICHALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente mutticulfurale, occupanda posti
in cui la comunicazione & impertanie e in

situazioni in cui & essenziale favorare in
squadra {ad es. cultura e sport}, ecc.
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CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coardinamento e amminisirazione
di persone, progetli, bianci; suf posto df
javoro, in aftivita di volontariato (ad es.
ctitura e spor), a casa, ect.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE
Con compuler, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scriftura, disegne ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE
Compelenze non precedentemente
fndicate.
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|| Direttore SGA per it suo profilo coordina il personale subordinato ed e responsatite insieme al
Dirigente Scolastico del bilancio della scuola. Personalments & consagnatario del patrimonio
scolastico,

Utilizzo normalmente it pe per it mio lavore e per espletare l'attivita di consulente di
[taliascucla.it,
Intemet & posta eletironica; buona conoscenza.

Frequenza di due anni di corsi di teatro e attivita teatrale effettuata in fllodrammatiche locali,
Frequenza di corsi di ballo di danze caraibiche e conoscenza def balli di sala tradizienali

Attivita di docenza efo direzione in corsi di formazione e aggiornamento

a. 1993: relatore al corso di studi per responsabile amministrativo e assistenti amministrativi su
profili professionali personale ATA e assenze dal servizio Provv, Studi Macerata;

a. 1994; relatore al corso per assfstenti tecnici e collaboratori seolastici su rapporto di lavorg,
tecniche comportamentali, relazioni interne Provv. Stud Ancona;

a. 1995 relatore al seminario di aggiomamento sU innovazioni, nomative in relazione
allincarico di revisore dei conti: |2 relazione sU programmazione, organizzazions e gesticne dells
attivita didattiche: organici, orar di cattedra, formazione delle classi, corsi pest qualifica, corsi
post diploma; 2@ relazicne su programmazione, organizzazions e gestione delle aftivita
dicatiiche: visite di istruzione, visite guidate, viaggl studio, stages professionali, scambi culturafi
Sovrintendenza Bar.

a. 1995/1896: relatore al corso per responsabili amministrativi su assenze def personale Prowv.
Studi Padova; relatore al corso per tutto it personale ATA su qualifiche funzicnali e profii
orofessicnali personale ATA; relators al corso per assistanti amministrativi & tecnicl su nuovi
profili organizzativo-funzionali per la qualita e 1a professionalita nella scusla Provy. Studi Pesaro.
a. 1997 direzicne del corso di aggicmamento nazionale le tecniche della comunicazione;
relatore corso di aggiornamento su profili professionall &€ CONL Provv. Studi di Lucca; relatore
corso di aggicmamento su carta del servizl e profili professionali Provv. Studi Catanzaro;
relatore corso di aggiomamento su autonomia e servizi amministralivi Provy. Studi Palermo;

a. 1998: relatore corsc di aggiomamento sy profili professionali e auionomia Provv. Studi
L'Aquila; relatore corso di aggiomamento su contratli e convenzioni Provv. Studi Ravenna
relatore corso d aggiomamento su organizzazions dei senvizi nella scucla dell’autonomia Provy.
Studi Teramo, Foggia, Caserta e Pisa; relatore corso di aggiomamento su la scuola
dell'autonomia dal progetto allattuazions Provv, Studi Sassari;

a. 1899: relatcre corso di aggiornamento su contratti e convenzioni Provv. Studi Pesaro; relatore
corso di aggioramento su legge Bassanini con particolars riguardo all'art. 21 autonomia dells
IS8, Prowv. Studi Pcienza; organizzazione di un corso europeo in coilaborazione con AEHT
{Associazione Eurcpea delle Scuole Alberghiers e Turistiche) per responsabili amministrativi
delle istituzioni scolastiche; direttore del corso nazionale 2° fase su ‘Le techiche della
comunicazione”; parecipazione in Lussemburgo alla Al Assemblea internazicnale AEHT con
due seminari sul personale ATA delle scucle; relazioni in cers! di aggiomamento per personale
ATA su tematichs riguardanti i profili professionali, it conlratto e 'attivita negoziale delle scuole in
Calabria, Campania, Sicilia, Veneto ed Emilia Romagna.

a. 2000: refatore in cortsi di aggiomamento su contratto e proflli professionali ATA in Abruzzo,
Moliss, Sicilia, Marche.

a. 2001 & a. 2002 Relazioni in corsi di aggiomamento, diretli al perscnale ATA e ai Dirigenti, in
varie regioni su “Attivita negoziall delle istituzioni scotastiche autcrome”.

Direttore Corso Nazionale d'Aggiomamento — Riminj ~ 7-8 ottobre 2002

a, 2003-2004; Partecipazione a corsi di aggicrmamento nelle scuole di molte regioni in ordine a
profili professionali ATA, Programma Annuale, Attivita negoziale e Inventari [1.8S. autoriome.

a. 2004-2005: Partecipazione a corsi di aggiormamento nells scucle di molte regioni in ordine al
profili professionali ATA, Programma Annuale, Atiivita negoziale e Inventan 11.88. autonome,

a. 2005-2006: IS “Celli" — Cagli {Pu) Relatore Corso di Aggiornamento per Dirigente, Docenti e
ATA su Progetti Europel — Corso finanziato FSE..

8-8/4/2006: Relalore Corso Aggiomamento su Profili professionali ATA presso IPSSAR Maffioli
- Castelfranco Veneto

2007/2008: Relatcre in corsi d aggiomamento per ltaliascucta.it su "Attivita negoziale”.
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Aprile 2008 esperto in corse di aggicmamento su organizzazione servizi segreteria finanziato
fondi PON |G Biccari (Fg)

Dicembre 2008: Relators corsi fondi PON per personale ATA a Direzione Didattica 2° Circolo
Ischia

2009-2012: Relatore in corsi di aggioramento per ltafiascuoia.it su tutto il {eritoric nazionale su
“Gestione dsi beni e inventari defle 11,58.", “organizzazione dei Servizi di Segretena’;
“Convenzione di cassa e gestione amministrative-contabile”

Ottobre-dicembre 2012: Seminarf di informazione e formazione organizzati dal Miur, gruppo
Coge, sututta il territorio nazionale per ls tematiche: OIL, Convenzione di Cassa, invantario dei
benl, softwara gestionali.

Novembre 2013 Istituto Alberghiero di Cingoli, Relatore per Seminario di Formazicns sulla
gestione organizzativa dei servizi d se¢reteria

Gennaio, Marzo, Maggio {Senigallia), Settembre {Alghero), Novembre, Dicembre (Roma) 2013
Direttore & formatore per it Corso di Formazione crganizzato dal Miur (Gruppo Coge) per DSGA
‘La gestione dalle emozioni nell'attivita di direzione amministrativa"

2014-2015; Relatore vari corsi di formazione per ltaliascucla.it su Convenzione di cassa e
Foundrising

2015-2016: Relatora in 10 corsi di formazione nelle Provincie di Ancona, Pesaro e Brescia sulla
gestione del Bilancio per il Progette Miur “lo Conte”

2016 (Aprile — Maggio): Relatore per Cors! di formazione crganizzati da Htaliascuola.it su
Alternanza Scuola-lavoro: Montegrotto Terme, Padenghe de! Garda ¢ Udine.

2017 {24 gennaic ) Relators per Corsi di formazicne organizzati da ltalizscuola.it su Aliemanza
Scuola-lavero - Parma

2017 (17 febbraio) Relatore per Corsi di formazione organizzati da italiascuola.it su Alternanza
Scuotalavoro - Roma

20147 (22marzo- 28 marzo) Corso PNSD presso |15, Savoia Benincasa di Ancona-Corso sulla
progsttazione Europea rivolto agli Assistenti Amministrativi.

2017 (20/21 Aprile) Corso PNSD presse 1.1.S. Savola-Benincasa di Ancena — Corso sulla
Trasparenza Amministrativa e Segrsteria Digitale

Relazioni ufficiali:

Relaziona introduttiva nei convegni nazionali FNACA di Montecatini a. 1995 e lschia a. 1894,
relazione introdutfiva al seminario nazionale di aggicrnamento di Gallipcli a. 1996, relazione
introduttiva al'incontro di aggiornamento a. 1956 organizzalo dall'associazione professionale di
Pesaro, relazicne introduttiva al Convegno Nazionate di Roma &, 1999.

Numerosi interventi e conduzicns tavole rotonds negli incontri organizzat! dalla FNACA prima e
FNADA poi negli anni 2000, 2001 e 2002 a livello nazionale & in qualli provinclail e regionali
organizzall dall'APPAS di Ancona (2003-2004).

28-29 aprile 2004: Coordinatore laveri Seminario Nazicnale Rete FORM-IN

26-27 novembre 2004; Relatore Seminaric Nazionale FORM-IN Montegrotte Terme (PD)

3-4 maizo 2005: Direttore Corso Nazionale Rimini Rete FORM-IN

26-27 novembre 2005: Direttore Corso Nazionale Senigallia Rete FCRM-IN

5 giugno 2006; Coordinamento favor! Seminario Nazionale Rema Rete FORM-IN

28-31 marzo 2007: Direttore del Seminario Nazionale Form-in ischia

5-8 dicembre 2007: Direttore del Seminario Form-In di Montegrottc Terme

15-17 maggio 2008: Coordinatore del Seminario Nazionale Form-In Tarine

7-9 maggio 2009: Relatore al Seminario Nazionale Form-In Isola Rossa — Sassari

14-18 ottobre 2009; Diretlore e Relatore al Seminano Nazionale Form-in ischia

Maggio 2010: Relatcre al Seminario Form-In Rimini

21-22 marzo 2013 Relatore Seminario Renaia Roma

Dicembre 2015: Relatore Seminario ANP Borgo Lanciano (Altsmanza Scuola-Lavero)

Scritti, articoli, pubblicaziconi

Numerosi articoli di carattsre professionale sull'organizzazione dei servizi di segreteria pubblicati
suila riviste Scucla & Amministrazione edita dz Caira — Casarano (Le); Amministrare la Scuola,
Eurcedizioni — Torino, Notizie della Scuola Tecnadid - Napoli, RAS Edizioni Romane Roma,

Numerosi articoli pubblicat! dal pericdico “It Scle 24 ore” Scucla,

Arlicolo su ASL sula rivista on ling Sinergle di Scuadla.

In collaborazione con altri autori pubblicazione dei tesli: “Conoscere, sparimentare 'Autonomia”,
Tecnodid - Napoli; “A scuola di Autonomia®, Tecnodid — Napoli; Repertorio 1898, 1899, 2600,
2001, 2003, 2004, 2005, 2006 e 2007 Tecnodid — Napoli; “L'Autonomia altraverse la
sperimentaziong” & “L'autonomia scolastica a regime”, Euroediziont - Torino.

In coltaborazione cen il collega G. Germani pubblicazione del sequenti testi: "Lattivita negoziale
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",

delle istituzioni scolastiche autonome”; "La gestione finanziaria e patrimoniale delle istituzioni
scolastiche aulonome” — Spaggiari Editore.

In collaborazione con ii collega M. Paladini: "I/ trattamento giuridico ed economico def personale
con con'ratto a tempo determinato per supplenze bravi® — Spaggiari Editore.

Da sofa, *Le istituzioni scolastiche e I'attivita contrattuale”, Spaggiari Editore {tre edizioni); "l
programma annuale nel nuove regolamente di contabilitd” - Spaggiar Editcre; “Le procedurs
per ¢li acquisti e finventario nelle 11.8S. autonome” - Spaggiari Editore; I corsi IFTS" -
Tecnodid Napoli, “Quando i docents & genitere” - Carocai Editore.

Alcuni fascicoll dell'opera edita da Spaggiari "Schedario operativo dell'autonomia scolastica’
(Inventaric, Conto Consuntivo, IFTS, Acquisti, Progetti Europai, Prefili Professionali}

2010: If testo edito da Spaggiari su; “Gestione dei beni delle Istituzioni Scolastiche - Tutto guello
che dev! sapere per una cometta fenuta degli inventan” con riedizioni 2011 e 2012

2012: "La Convenzione di Cassa delle Istituzioni Scclastiche

2013: in collaborazicne con i colleghi Maric Paladini e Marinella Vicini “Il bilancio delle scuole’
Casa Editrice Spaggiari

Proposte e progetti ufficialmente presentati all’Amministrazione:

Progetio di un corso di aggiornamento per dirigenti scolasticl & responsabili amministrativi su tre
moduli: 1) la gestione del rapporti nellistituzione scolastica; 2) fa gestione politica e
crganizzativa delle 11.SS. attraverso o strumento del bilancio; 3) la responsabilita, inviato al
Ministero della P.I. e all'uificio studi e programmazione in data 22/7/1996.

a. 1899: Pregetto del corso di formazione per il passaggio dalla qualifica di responsabile
amministrztivo a Direttore dei Servizi Generali ¢ Amministrativi,

a. 2000: Progetio Leonardz: approvazions cel progetto formulato per la FNACA che interessa n.
20 Diretteri SGA in formazione suropea a Malta per una setfimana (CIEUROFORM) - 25/2 -
25/3/2001,

Altri incarichi:

Commissanc ad acta nominato dal Provveditorato agli Studi di Ancona per [.C. Belardi di
Senigallia - 2005

Chiamata come esperta in commissione ministeriale per testare i nuovi programmi informatici da
utilizzare nelle 1.8 ; componente gruppo di pilotaggic nel progette FIELDS 1 "Formare in ltzlia
ia Dirigenza” coordinato da MPI, IRSSAE Toscana, ISFOL; collaborazione con la Direzione
Generale del Personale MP! per la preparazione del corso di formazione per il passaggio dalia
qualifica di Responsabile Amministrativo a Direttcre dei Servizi Generali & Amministrativi,
Membre della commissione sulla semplificazione amministrativa istituita dal Ministro Moratti (D.
211/2001)

Consulenie ed esperta per la rivista on-line /fafiascuola.it

Membro del progetto MSM “Monitoraggio Scuole Marche” coordinato da !RRE Marche.
Consulente del MIUR per progetto di formazione ATA Direttiva 47/2004.

Autors INDIRE pei formazione ATA a partire dal 2005 a tuif'oggi.

Membro Gruppo di studio ISFOL, per corsi IFTS 2004/2005

Referents Provinciale per progetto "Monitor 440"

Partecipazione a 3 visite Aricn in lingua francese a L'Ala {Olanda) 1999, Valence (Francia) 2003
e una vista CEDEFOP a Parigi dal 18 al 23 maggio 2008.

Dal 2010 al 2013: Membro del Gruppo COGE istituite dal MIUR

Dal 2011 a tutt'oggi: Membro del Gruppo istituito dal MIUR: ABI-MIUR

Dal 2013 a tutt'oggi; Membro del Progetto *lo Conto’ formazione CSGA e DS con [incarico df
ooordinatore gruppo Bilancio

Patents B mezzo proprio
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Senigallia, 10 giugno 2017

Auterizzo espressamente al tratiamento dei dati personali ai sensi D. Lgs. 30.6.2003, n. 196
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Cariche elettive ricoperte negli Organi Collegiali scolastici
dal 1984 al 1988; rappresentante del personale ATA nel Consiglio d'istituto - IPSIA Senigallia

Cariche elettive ricoperte in associazioni

1990/1981-1991/1992,  Vice presidente FNACA (Federazione Nazionale Associazion
Coaordinator Amministrativi);

1992/1993-1993/1994:  Presidente FNACA;

1994/1935-1998/1993.  Vice presidente FNACA, Responsabile del ssttore Formazione &
Aggiomamente

1999/2001: Vice Presidente FNACA diventata FNADA.

2001/2003: Vice Presidente FNADA e Vice Presidente ANQUAP Associazione Nazionale quadsi

delle Amministrazioni Pubbliche)

CAL 200472005 AD OGGI: Membro gruppe coordinamento Rete Nazionale FORM-IN

DAL 2005-2006 AD OGGI. Coordinatore CT8 della Rete Nazionaie FORM-IN






